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ΓΕΝΙΚΗ Δ/ΝΣΗ  ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

& ΦΟΙΤΗΤΙΚΗΣ ΜΕΡΙΜΝΑΣ     
Δ/ΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ                                                     ΠΡΟΣ:  κ.                                                       
ΘΕΜΑ: “Απόδοση Χρηματικού Εντάλματος Προπληρωμής”

Σας ενημερώνουμε ότι κατατέθηκε στον δηλωθέντα τραπεζικό λογαριασμό/εκδόθηκε επιταγή  ποσό/ού ……………. Ευρώ για εξόφληση του υπ’ αριθμ. .…..….. Χρηματικού Εντάλματος Προπληρωμής που εκδόθηκε την  ..………. . 

Σας γνωρίζουμε ότι η ισχύς του παραπάνω Χ.Ε.Π. είναι από …………. έως …………. . 
Εφιστούμε την προσοχή ώστε η ημερομηνία έκδοσης των παραστατικών που θα συμπεριληφθούν στην απόδοση να είναι εντός του χρονικού διαστήματος ισχύος του Χ.Ε.Π. και οι σχετικές δαπάνες να είναι αυτές που αιτηθήκατε. 
Σε καμία περίπτωση ο υπόλογος δε μπορεί να πραγματοποιεί πληρωμές πέραν της 31ης Δεκεμβρίου του έτους κατά το οποίο εκδόθηκε το Χ.Ε.Π. 
Τα τιμολόγια εκδίδονται στο όνομα και στο Α.Φ.Μ. του Πανεπιστημίου και αυτά που εξοφλούνται με μετρητά θα πρέπει να φέρουν εξοφλητική σφραγίδα και υπογραφή εκ του προμηθευτή ή αντίστοιχη απόδειξη είσπραξης. 
Δεν επιτρέπεται η αλλαγή χρήσης ούτε η παράταση της απόδοσης, εκτός αν υπάρχει επαρκής αιτιολογία, αλλιώς θα επιστρέφονται τα χρήματα στο λογαριασμό του Πανεπιστημίου. 
Η προθεσμία απόδοσης του Χ.Ε.Π. δε μπορεί να υπερβαίνει τους τρείς μήνες και σε κάθε περίπτωση δεν μπορεί να οριστεί πέραν του (1) μηνός από τη λήξη του οικονομικού έτους κατά το οποίο εκδόθηκε το Χ.Ε.Π..  
Για τις συναλλαγές σας με οίκους ή επιστημονικούς φορείς κ.λ.π. του εξωτερικού θα πρέπει να προσκομίζετε το πρωτότυπο τιμολόγιο το οποίο θα συνοδεύεται από το Έντυπο 8 (Υπεύθυνη Δήλωση Μόνο για τα Τιμολόγια Εξωτερικού). Επίσης εντός δύο ημερών από την παραλαβή του τιμολογίου εξωτερικού (invoice) θα αποστέλλετε αντίγραφό του στην κα. Σπυροπούλου Ελένη (τηλ. 2610-997257, email: espyrop@upatras.gr) και στον κ. Σερεντέλλο Θεόδωρο (email: serentellos@upatras.gr), προκειμένου να προσδιορίσει το ποσό του Φ.Π.Α. για το οποίο θα πρέπει να κάνετε αίτημα (https://progress.upatras.gr) και κατόπιν να αποστείλετε τα απαραίτητα δικαιολογητικά ώστε να πληρωθεί ο αναλογούν Φ.Π.Α.. Το ποσό του Φ.Π.Α. θα επιβαρύνει τον προϋπολογισμό της Ακαδημαϊκής μονάδας και είναι: 6% για βιβλία και περιοδικά και 24% για όλα τα υπόλοιπα αγαθά και τις υπηρεσίες.

Οι χώρες οι οποίες επιβαρύνονται τα τιμολόγιά τους με Φ.Π.Α. είναι οι εξής:

Αυστρία, Βέλγιο, Βουλγαρία, Γαλλία, Γερμανία, Δανία, Εσθονία, Ιρλανδία, Ισπανία, Ιταλία, Κροατία, Κύπρος,  Λετονία, Λιθουανία, Λουξεμβούργο, Μάλτα, Ηνωμένο Βασίλειο, Ολλανδία, Ουγγαρία, Πολωνία, Πορτογαλία, Ρουμανία, Σλοβακία, Σλοβενία, Σουηδία, Τσεχία, Φινλανδία.

Για τα invoice εκείνα που ο εκδότης δεν έχει Α.Φ.Μ. (I.V.A. ή V.A.T.) θα  αποστέλλετε email στον κ. Σερεντέλλο Θεόδωρο (email: serentellos@upatras.gr) για το λόγο μη ύπαρξης Α.Φ.Μ. (I.V.A. ή V.A.T.).

Η διαδικασία θα πρέπει να ολοκληρωθεί εντός δέκα ημερών από την παραλαβή του τιμολογίου εξωτερικού και ανάλογα με τον μήνα έκδοσης του invoice να μην υπερβαίνει την δεκάτη (10η ) του επόμενου μήνα (π.χ. invoice μηνός 11ου να σταλεί τουλάχιστον έως τις 10/12).   
Αν οι αγορές για τις οποίες εκδόθηκε το Χ.Ε.Π. πρόκειται να γίνουν μετά πέντε (5) ημέρες από την είσπραξη της επιταγής, το χρηματικό ποσό κατατίθεται σε τραπεζικό λογαριασμό που έχει συσταθεί ή εξυπηρετεί το σκοπό αυτό από τον λήπτη της προπληρωμής-δημόσιο υπόλογο (όχι σε προσωπικό σας λογαριασμό) και η αναλυτική κατάσταση για την κίνηση του λογαριασμού της τράπεζας, είναι ένα από τα δικαιολογητικά της απόδοσής του. 
Απαγορεύεται η ανάμιξη στη διαχείριση του υπολόγου χρημάτων ξένων προς αυτή. 
Τα έντυπα για την απόδοση των Χ.Ε.Π. θα τα βρείτε στο site του Πανεπιστημίου (έντυπα Οικονομικής Υπηρεσίας).
Στις συναλλαγές σας στο εσωτερικό θα πρέπει για κάθε τιμολόγιο να υπολογίζονται, παρακρατούνται και αποδίδονται στην Α΄ Δ.Ο.Υ. ΠΑΤΡΩΝ  οι αντίστοιχες κρατήσεις, μέσα στο χρονικό διάστημα που ισχύει το ΧΕΠ σε καμία περίπτωση πέραν της 31ης Δεκεμβρίου του έτους κατά το οποίο εκδόθηκε το Χ.Ε.Π..  
Στις αποδείξεις των ΕΛΤΑ θα πρέπει στα στοιχεία πελάτη να αναγράφεται το Πανεπιστήμιο Πατρών.
Αν προκύπτει αδιάθετο υπόλοιπο ή τόκοι από τα χρήματα του ΧΕΠ, επιστρέφονται στην ΤΡΑΠΕΖΑ ΠΕΙΡΑΙΩΣ (Λογ. Π.Π.: 6533 135 751 847), μέσα στο χρονικό διάστημα που ισχύει το ΧΕΠ. Σε αντίθετη περίπτωση ο υπόλογος θα χρεώνεται με τόκους υπερημερίας. Σε καμία περίπτωση δε μπορεί το αδιάθετο υπόλοιπο να επιστραφεί πέραν της 31ης Δεκεμβρίου του έτους κατά το οποίο εκδόθηκε το Χ.Ε.Π.. 

ΠΡΟΣΟΧΗ: ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΑ ΜΕ ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ ΠΡΟ ΤΗΣ ΕΚΔΟΣΕΩΣ ΤΟΥ ΕΝΤΑΛΜΑΤΟΣ ΚΑΙ ΤΗΣ ΕΠΙΤΑΓΗΣ ή ΤΗΣ ΚΑΤΑΘΕΣΗΣ ΑΠΟ ΤΗ Δ.Ο.Υ. Π.Π. ΣΤΟ ΔΗΛΩΘΕΝΤΑ ΣΧΕΤΙΚΟ ΛΟΓΑΡΙΑΣΜΟ ΤΟΥ ΥΠΟΛΟΓΟΥ ΔΕΝ ΘΑ ΓΙΝΟΝΤΑΙ ΑΠΟΔΕΚΤΑ.  
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